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REGULAMENTO GERAL PARA CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 — Os cursos de pds-graduacao /ato sensu da Faculdade Presidente Anténio Carlos de
Tedfilo Otoni orientam-se pelas normas especificadas neste Regulamento e estdo sujeitos ao

Regimento Geral da Faculdade Presidente Antonio Carlos de Tedfilo Otoni.

Art. 22 — Todos os cursos de pds-graduacgao lato sensu oferecidos pela Faculdade Presidente
Antonio Carlos de Tedfilo Otoni seguem a Resolu¢do CNE/CES n21, de 08 de junho de 2007

do Ministério da Educacao.
CARACTERISTICAS E OBJETIVOS

Art. 32 — A pés-graduacdo /ato sensu compreende cursos de Especializacdo e MBA (Master in

Business Administration).

Art. 42 — Os cursos de pds-graduacdo /ato sensu tém por objetivo o dominio cientifico e
técnico de uma certa e limitada area do saber ou de uma profissdo, a fim de formar o
profissional especializado. S3o constituidos e organizados em atividades académicas que
envolvam aulas tedricas e/ou praticas, conferéncias, palestras, seminarios, visitas técnicas

entre outras atividades tipicas desse tipo de curso.

Art. 52 — Os certificados de conclusdo dos cursos de pds-graduacdo lato sensu conferem o

grau de especialista.
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DURAGAO E PRAZOS DOS CURSOS

Art. 62 — A carga horaria obrigatéria tem a duracdo minima de 360 (trezentas e sessenta)
horas, distribuidas em disciplinas, ndo computados o tempo de estudo individual ou em
grupo sem assisténcia de docente, nem o tempo destinado a elaboracdo do Trabalho de

Conclusdo de Curso /TCC (Artigo Cientifico).

Art. 72 — A integralizacdo regular dos cursos de pds-graduacdo inicia no més de primeira
matricula do aluno e termina com a aprovac¢ao no Trabalho de Conclusdao de Curso (Artigo

Cientifico).

§12 — A n3o entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso/TCC (Artigo Cientifico) até a data

definida implicara na reprovac¢ao do aluno.

§22 - O aluno reprovado devera solicitar na Secretaria uma nova orientagdo e pagar a taxa

correspondente.
§32 - A nova orientacdo conferird um novo prazo de no minimo trinta (30) e maximo (60)
dias para a entrega do TCC (Artigo Cientifico), contados a partir da solicitacdo. O aluno

contara com a orientag¢ao de um professor designado pela Dire¢ao Académico-Pedagdgica.

Art. 82 — O prazo maximo para a integralizacdo dos cursos de pds-graduacao /ato sensu é de

até 02 (dois) anos contados a partir da matricula do aluno.

Art. 92 — O periodo de recesso entre mdédulos/semestres dos cursos de pds-graduacdo lato

sensu serd programado pela coordenacao de curso.

ADMISSAO E SELECAO DOS CANDIDATOS

Art. 10 — O Projeto Pedagdgico de cada curso (PPC) de pds-graduacdo lato sensu devera

estabelecer critérios préprios para o processo de selecao de candidatos.
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Art. 11 — As inscrigdes nos cursos de pds-graduagdo lato sensu serao realizadas via Setor de

Pds-Graduagdo e /ou Secretaria.

MATRICULA E REMATRICULA

Art. 12 - S3o0 requisitos para a realizagdao da matricula:
I.  Ser diplomado em curso superior, conforme estabelecido no art. 44, I,
da Lei n. 29.394, de 20 de fevereiro de 1996;
II.  Tersido aprovado nos critérios de selec¢ao;

Ill.  Efetuar pagamento da taxa de inscrigdo/matricula.

Art. 13 - O candidato deverd, no ato da matricula, entregar todos os documentos exigidos
pela instituicdo, quais sejam:

a) 1 cépia do diploma de nivel superior ou documento equivalente a

conclusdo de curso;

b) 1 cdpia do histdrico escolar do curso de graduacao;

c) Comprovante de pagamento da taxa de inscricdo/matricula;

d) Ficha de inscri¢do, preenchida;

e) 1 cépia do CPF;

f) 1 copias da carteira de Identidade;

g) 1 copias da certiddao de nascimento ou casamento;

h) 1 cépia do certificado do servico militar;

i) 1 cdpia do comprovante de residéncia;

j) 1 copiado titulo de eleitor;

k) Contrato “Instrumento de Contratacdo de Prestacdo de Servicos

Educacionais” (por adesdo), devidamente preenchido e assinado.

§ 12 — Os candidatos estrangeiros deverdo comprovar a sua situacdo regular no pais e
apresentar os documentos exigidos pela instituicdo, acompanhados do reconhecimento e

traducdo juramentada.
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§ 22 — E de responsabilidade do aluno manter seus dados pessoais e de contato sempre

atualizados no Setor de Pds-graduacgao.

Art. 14 — A instituicdo reserva-se o direito de cancelar os cursos que ndo atingirem o numero

minimo de alunos estipulado pela Coordenacdo de Curso.

Art. 15 — N3o é permitido o ingresso e permanéncia em sala de aula de ouvintes e/ou
terceiros ndao matriculados ou que ndo sejam professores ministrantes ou palestrantes dos

cursos, salvo autorizagao expressa por parte da Coordenagao do Curso.

Paragrafo Unico: O interessado em fazer um médulo de determinado curso, pagard uma

taxa correspondente e terd direito a uma declaragao.

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Art. 16 — Cabera a coordenacdo de curso analisar as solicitacdes de aproveitamento de
disciplinas cursadas em outros programas de pds-graduacao /ato sensu e desde que tenham
equivaléncia minima de 75% de conteudo e tenham a carga horaria igual ou superior a

disciplina que serd aproveitada.

Art. 17 — O aproveitamento de disciplinas cursadas em outras instituicdes ndo podera

ultrapassar 20% da carga horaria prevista para o curso.

Art. 18 — Para que o aproveitamento de disciplinas seja analisado, devera ser solicitado via
requerimento, no protocolo da secretaria anexando-se os respectivos planos de ensino e

histdrico escolar.

Art. 19 — O Trabalho de Conclusdo de Curso/TCC (Artigo Cientifico) ou Estagios, ndo serdo

passiveis de aproveitamento.
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Paragrafo Unico — A carga hordria da (s) disciplina (s) aproveitada (s) sera diminuida da carga
horaria total do curso e repassada ao Setor Académico Financeiro para o ajuste de valores

das mensalidades.

Art. 20 — O aproveitamento de disciplinas implicard na adequacdo do aluno ao calendario e

estrutura curricular vigentes.

FREQUENCIA E AVALIAGAO

Art. 21 — A frequéncia serd registrada, em todos os cursos pelo professor ministrante,

através do Didrio de Classe.

Art. 22 — E obrigatéria a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total da

carga horaria prevista para cada componente curricular.

Art. 23 — Todas as questdes relativas as avaliacdes e frequéncia das disciplinas deverdo ser

tratadas diretamente com o professor ministrante ou com a coordenagao de curso.

Art. 24 — Serd considerado aprovado o aluno que obtiver média minima 70 (setenta) em
cada disciplina e frequéncia igual ou superior a 75% de sua carga hordria em cada

componente curricular.

Paragrafo Unico — Em caso de reprovacdo, o aluno poderd solicitar a matricula na mesma
disciplina em edi¢des subsequentes do mesmo curso ou em disciplinas oferecidas em outros
cursos de pods-graduacdo lato sensu, desde que consideradas como equivalentes pela
coordenacdo e mediante o respectivo pagamento dos encargos financeiros correspondentes

a disciplina em oferta.

Art. 25 — Ao finalizar a disciplina, o professor devera langar as notas no Diario de Classe, e

entregar no Setor de pds-graduacdo, a via impressa e assinada.
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CRONOGRAMAS, PLANOS DE ENSINO E MATERIAIS DE AULA

Art. 26 — Os cronogramas serao disponibilizados pela coordenacdo de curso até o inicio do

modulo, podendo sofrer alteragdes.

Paragrafo Unico — A coordenacio de curso deverd manter o cronograma sempre atualizado,

garantindo que os alunos sejam comunicados a cada alteracao.

Art. 27 — Os planos de ensino, materiais e exercicios de aula serdo disponibilizados, pelo

professor ministrante.

PRATICA SOB A FORMA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 28 — A Prética sob a forma de Estagio Supervisionado é ato educativo que poderd ser
desenvolvido em diferentes espacgos de atuacao do profissional a ser formado e que esteja
regularmente matriculado e frequentado o ensino de pds-graduacdo na Instituicdo.

Art. 29 — As atividades de estagio relacionadas aos alunos de Pés-graduacdo Lato Sensu
devem ser previstas no respectivo Projeto Pedagdgico de Curso e devem estar de acordo

com a legislagao vigente.

Art. 30 — O estagio podera ser obrigatdrio ou nao-obrigatério, conforme determinac¢ao das

diretrizes curriculares, modalidade e area de ensino e do Projeto Pedagégico do Curso.

§12 O Estdgio obrigatdrio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria

é requisito para aprovacdo e obtencdo de certificado/diploma.

§22 O Estagio ndo-obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade opcional.

TRABALHO CONCLUSAO DE CURSO/TCC (ARTIGO CIENTIFICO)
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Art. 31 — O TCC (Artigo Cientifico) sera desenvolvido individualmente ou até dois alunos no
maximo, conforme discriminado no projeto pedagdgico do curso, acompanhado e avaliado

pelo professor orientador.

Art. 32 — O prazo maximo para entrega final do TCC (Artigo Cientifico) é de 06 (seis) meses

apos o ultimo maédulo.

Art. 33 — A nota minima para aprovacao do Trabalho de Conclusao de Curso-Artigo Cientifico

é 70 (setenta).

Art. 34 — A avaliacdo do TCC (Artigo Cientifico) sera feita pelo professor orientador.

Paragrafo Unico — Todas as orientacdes do Trabalho de Conclusio de Curso (Artigo

Cientifico) constam no respectivo Regulamento de TCC (Artigo Cientifico).

CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 35 — O certificado de conclusdo de curso e o histdrico escolar serdo emitidos e
disponibilizados apés conclusdo da carga horaria exigida no PPC, bem como aprovacdao no

Trabalho de Conclusdo de Curso (Artigo Cientifico).

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36 — Os casos omissos na aplicacdao do presente Regulamento serdao decididos pela

Direcdo Académico-Pedagdgica.

Art. 37 — Este Regulamento entrara em vigor apds sua aprovagao pelo Comité de Gestao da
Faculdade Presidente Antonio Carlos de Tedfilo Otoni, revogando-se todos os atos e

disposicdes em sentido contrdrio.
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